
「岩歯だより」発行までの流れ（従来の方法）  
 
1. 企画及び執筆依頼者選定 
① 目次の決定（内容決定する） 
② 発行月決定 
③ 執筆者選定 
④ 原稿依頼日と締め切り日を決定（依頼から１ヶ月をめど） 

 
 
2. 執筆依頼発送 
① 依頼原稿の主題や字数など（執筆者を迷わせないため） 
② 必要資料、写真の収集 

 
 
3. 原稿整理 
① 原稿の字句などのチェック、ページ割当、写真整理やレイアウトを決め入稿 

 
 

4. 初校 
① ゲラと原稿を照らし合わせチェック、写真レイアウトのチェック 

 
 

5. 第二校 
① 加筆、訂正箇所などのチェック 

 
 

6. 第三校 
② 第二項原稿のチェックを行い、最終校として入稿する 

 
 
7. 発行 
 


